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ANEXO N° 01
CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE
Señores:
COMISIÓN CONCURSO PÚBLICO DE PRÁCTICAS
Presente.-

Yo, ………………………………………………………………………….., identificado(a) con DNI N° ……………………………………………….. y con domicilio legal en ……………………………………………………….; en mi condición de (estudiante/egresado) ………………………………… de la carrera profesional de ……………………………………………………… de la Facultad de ………………………………………………………….. en Centro de Estudios …………………………………………………………………………………………………………….
ANTE USTEDES EXPONGO:
Que, teniendo interés en participar en el concurso público de prácticas, solicito se me considere como postulante para la vacante de la carrera profesional de …………………………………………………… en la Unidad de Gestión Educativa Local (UGEL) Leoncio Prado, específicamente en el área usuaria ………………………………………………. con dependencia de ……………………………………………………………..
Para tal efecto, declaro cumplir íntegramente con los requisitos establecidos en las bases del proceso, adjunto los siguientes documentos debidamente foliados y firmados, en el siguiente orden:
1. Anexo Nº 02: Formato hoja de vida del postulante.
Tingo María, ………… de …………………………. Del 20…….. 


______________________________________
Firma del Postulante
NOMBRES Y APELLIDOS: ………………………………………………………………….
DNI N° ………………………………….








ANEXO N° 02
	FORMATO DE HOJA DE VIDA DE POSTULANTE A PRÁCTICAS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. SELECCIÓN DE CONCURSO (Sección OBLIGATORIA* a ser completada)

	SOLICITO PARTICIPAR COMO POSTULANTE EN EL PROCESO DE SELECCIÓN DE LA:
	MODALIDAD FORMATIVA DE SERVICIOS Nº 003-2026-UGEL LP

	

	2. DATOS PERSONALES (Sección OBLIGATORIA* a ser completada)

	

	NOMBRES Y APELLIDOS *
	 

	N° DNI *
	 
	NACIONALIDAD *
	 

	LUGAR NACIMIENTO *
	 
	FECHA NACIMIENTO *
	 

	EDAD *
	 
	SEXO *
	 
	ESTADO CIVIL *
	 

	DIRECCIÓN DE DOMICILIO ACTUAL *
(distrito/provincia/departamento)
	Dirección: 

	
	Distrito:
	Provincia:
	Departamento:

	TELÉFONO FIJO (Opcional)
	 
	TELÉFONO CELULAR *
	 

	CORREO ELECTRÓNICO *
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. MODALIDAD FORMATIVA A LA QUE POSTULA (OBLIGATORIO: seleccione la modalidad formativa en la que postula)

	

	Marcar “X”
	Tipo de Modalidad Formativa a la que postula
	Documentación que deberá presentar para acreditar el cumplimiento del perfil requerido en el concurso:

	 
	PRÁCTICAS PREPROFESIONALES
	- Carta de Presentación del Centro de Estudios que acredita la condición de estudiante, formación académica y ciclo de estudios, no mayor a tres (03) meses de antigüedad.

	
	
	- Otro documento emitido y validado por el Centro de Estudios que acredita la condición de estudiante, formación académica y ciclo de estudios, no mayor a tres (03) meses de antigüedad.

	 
	PRÁCTICAS PROFESIONALES
	- Constancia de Egresado/a del Centro de Estudios que acredita la condición de egresado/a, formación académica y fecha de egreso (día/mes/año).

	
	
	- Otro documento emitido y validado por el Centro de Formación Profesional/Centro de Estudios que acredita la condición de egresado/a, formación académica y fecha de egreso (día/mes/año).



	4. DECLARACIÓN JURADA SOBRE INCOMPATIBILIDADES (Sección OBLIGATORIA a ser completada)



	N°
	A CONTINUACIÓN, COMPLETAR OBLIGATORIAMENTE LA SIGUIENTE INFORMACIÓN: Marcar con un aspa (X)
	SI
	NO

	1
	Tengo vínculo laboral, contractual, de servicios o de cualquier índole VIGENTE con la Unidad de Gestión Educativa Local Leoncio Prado – UGEL Leoncio Prado (Art. 23. DL N° 1401).
	 
	 

	2
	Tengo antecedentes penales, policiales y/o judiciales.
	 
	 

	3
	Tengo sentencia condenatoria consentida y/o ejecutoriada por delito doloso.
	 
	 

	4
	Me encuentro inscrito en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles.
	 
	 

	5
	Me encuentro incurso en alguno de los impedimentos dispuestos por el ordenamiento jurídico, para los servidores públicos.
	 
	 

	6
	Tengo título profesional de la carrera requerida en la presente convocatoria, que me impide realizar prácticas.
	 
	 



	5. DECLARACIÓN JURADA SOBRE NEPOTISMO (Sección OBLIGATORIA a ser completada)

	

	MARCAR OBLIGATORIAMENTE CON “X” SEGÚN CORRESPONDA
	SI (*)
	NO

	Al amparo del Art. 4-A del Reglamento de la Ley Nº 26771 aprobado por D. S. Nº 021-2000-PCM e incorporado por el Art. 2° D. S. N° 034-2005-PCM, entre mi persona y algún(os) funcionario(s) o servidor(es) de la UGEL Leoncio Prado, EXISTE VINCULACIÓN O PARENTESCO
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Marcar “X” (*)
	Casos de vinculación o parentesco – En caso de haber marcado la alternativa “SI” en el cuadro anterior, detallar el o los casos por los cuales se configura la vinculación o parentesco, e indicar en las líneas siguientes los datos de la persona y el área u órgano en la que prestan servicios:

	 
	Por razones de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad. (Primer grado de consanguinidad: padres e hijos. Segundo grado de consanguinidad: hermanos entre sí. Tercer grado de consanguinidad: abuelos y nietos / sobrino/a y tío/a. Cuarto grado de consanguinidad: primos hermanos entre sí, tío/a abuelo/a y sobrino/a nieto/a) o afinidad. 

	 
	Por razones de parentesco hasta el segundo grado de afinidad. (Primer grado de afinidad: esposo/s, unión de hecho o convivencia y suegros. Segundo grado de afinidad: cuñados entre sí).

	Nombres y Apellidos
	Parentesco
	Área u órgano donde labora
	Cargo que ocupa

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. FORMACIÓN ACADÉMICA (Sección OBLIGATORIA a ser completada)

	Deberá completar los niveles de estudios alcanzados, según corresponda, y adjuntar los documentos que sustenten lo informado (copia simple). De contar con más información, agregar filas.
(*) Completan obligatoriamente los postulantes a Prácticas Preprofesionales que vienen cursando los dos últimos ciclos, caso contrario se califica NO CUMPLE. 
(**) Completan obligatoriamente los postulantes a Prácticas Profesionales, caso contrario se califica NO CUMPLE.

	Nivel de Estudios
(Universitario / Técnico)
	Centro de Estudios
(*)(**)
	Formación Académica 
(Carrera profesional)
(*)(**)
	Ciclo que viene cursando o acaba de concluir
(*)
	Fecha de Inicio de Estudios
(*)(**)
	Fecha de Egreso de Estudios
(día / mes / año)
(**)(***)

	Estudiante (*)
	 
	 
	 
	 
	no corresponde completar

	Egresado/a (**)
	 
	 
	no corresponde completar
	 
	 

	Bachiller (***)
	 
	 
	no corresponde completar
	 
	 

	CUADRO DE MÉRITO ACADÉMICO: Marcar con aspa “X” de corresponder.
	(      ) Tercio Superior               (      ) Quinto Superior               (      ) Décimo Superior



	7. CAPACITACIÓN (declarar aquellos vinculados con el perfil que requiere el concurso)

	

	Tipo capacitación (diplomado, curso, etc)
	Centro de Estudios
	Tema de la capacitación
	Fecha de Inicio
	Fecha de Termino
	Duración
(N° de Horas)

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	

	8. PRÁCTICAS REALIZADAS

	

	Nombre de empresa o entidad
	Tipo de Prácticas
(preprofesional o profesional)
	Unidad orgánica o área
	Fecha de Inicio
	Fecha de término
	Descripción de dos principales actividades o funciones

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	



	9. EXPERIENCIA LABORAL (mencionar las tres últimas, empezando de la más reciente)

	

	Nombre de empresa o entidad
	Puesto/cargo
	Unidad orgánica o área
	Fecha de Inicio
	Fecha de término
	Descripción de dos principales actividades o funciones

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. CONOCIMIENTO DE OFIMÁTICA: (Marcar con un aspa “X”)

	

	Conocimiento
	Nivel Básico
	Nivel Intermedio
	Nivel Avanzado
	
	
	
	

	Word
	 
	 
	 
	
	
	
	

	Excel
	 
	 
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11. CONOCIMIENTOS DE IDIOMAS: (Marcar con un aspa “X”)

	

	Indicar Idioma:
	Nivel Básico
	Nivel Intermedio
	Nivel Avanzado
	
	
	
	

	Idioma 1:
	 
	 
	 
	
	
	
	

	Idioma 2:
	 
	 
	 
	
	
	
	

	Al amparo de lo dispuesto por los artículos 49º, 50º y 51º del Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444 – Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, y en pleno ejercicio de mis derechos ciudadanos, DECLARO BAJO JURAMENTO que la información y documentos proporcionados son veraces y exactos, motivo por el cual firmo y autorizo su fiscalización.

En caso de detectarse que se ha omitido, ocultado o consignado información falsa, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el artículo 411° del Código Penal, que prevén pena privativa de libertad de hasta cuatro (4) años, para los que hacen, en un procedimiento administrativo, una falsa declaración en relación a hechos o circunstancias que le corresponde probar, violando la presunción de veracidad establecida por ley.  

Asimismo, de resultar GANADOR, me comprometo a presentar los documentos que la UGEL Leoncio Prado me solicite para la suscripción y registro del convenio.

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Ciudad de _______________, el _______  de ______________ de 2026
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	FIRMA DEL POSTULANTE
	
	
	

	
	
	
	
	
	NOMBRE Y APELLIDO:
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